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ISTITUTO PROFESSIONALE PER I SERVIZI ALBERGHIERI E DELLA 
RISTORAZIONE 

 

“FEDERICO II DI SVEVIA  

Sede centrale Via Polibio 59 - 96100 Siracusa 0931 417665🖶 0931 
797272 

 

C.F. 93079150897 COD. MECC. SRRH040007  
 

 

 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ A.S. 2023/24 

DATA GRUPPO DI LAVORO /ORDINE DEL GIORNO 

SETTEMBRE 

VENERDI’ 1 

10.00-12.00 
COLLEGIO DOCENTI 

1. Lettura ed approvazione del verbale della seduta precedente 

2. Suddivisione dell’anno scolastico in bimestre e pentamestre, trimestri o quadrimestri, adozione settimana corta,  

3. Definizione dei criteri per l’individuazione delle funzioni strumentali al PTOF 

4. Individuazione FF.SS. 

5. Dipartimenti disciplinari 

6. Organigramma a.s. 2023/24 

7. Adozione Piano Annuale Attività 2023/24 

8. Adozione Piano di Formazione 2023/24 

9. Rete “La Sicilia atterra in Piemonte” 

10. Rete “Multikulturalità” 

11.  Varie ed eventuali 
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MARTEDI’5 

10.00-12.00 

 

MERCOLEDI’ 6 

10.00 – 12.00 

 

GIOVEDI’ 7 

10.00 – 12.00 

 

 

Dipartimenti disciplinari 

Definizione curricolo d’Istituto - Programmazione annuale didattica con riferimento alle Linee Guida dei Nuovi 

Professionali e ai corsi IeFP- Prove d’ingresso - Prove per classi parallele - Visite guidate e viaggi d’istruzione - 

Organizzazione attività sulla base delle linee del PDM e del RAV. 

MERCOLEDI’ 6 

10.00/12.00 

GIOVEDI’ 7 

10.00/12.00 

Riunione capi dipartimento – Elaborazione UDA interdisciplinari e di  Educazione civica 

GIOVEDI’7 

10.00/12.00 

 

 

COMMISSIONI 

- ORARIO (responsabile e coordinatore di ciascun indirizzo) 

- GRUPPO DI LAVORO PER L’INCLUSIONE (docenti sostegno): monitoraggio PAI 2023/24 

- COMMISSIONE FF.SS. Analisi candidature per assegnazione funzioni strumentali 

- COMMISSIONE VISITE GUIDATE E VIAGGI D’ISTRUZIONE 

- COMMISSIONE ORGANICO  

- COMMISSIONE IeFP 
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LUNEDI’ 11 
10.00/12.00 

COLLEGIO DOCENTI 

1. Lettura ed approvazione del verbale della seduta precedente 

2. Relazione Dipartimenti disciplinari e Commissioni 

3. Nomina funzioni strumentali 

4. Assegnazione docenti alle classi 

5. Dislocazione classi 

6. Centro Sportivo Studentesco A.S. 2023/24 

7. Dislocazione classi 

8. Offerta Formativa Territoriale a.s. 2023/24 

9. Varie ed eventuali 

 

OTTOBRE 

LUNEDI’ 02 

16.00/17.00 

NUCLEO INTERNO di VALUTAZIONE 

-Piano di Miglioramento 

- RAV 

MARTEDI’04 

MERCOLEDI’ 05 

GIOVEDI’ 06 

PROVE INIZIALI D’ISTITUTO 

MERCOLEDI’ 

25 

17.00 – 18.00 

COLLEGIO DEI DOCENTI 

Approvazione PTOF aggiornato A.S.2023/24 

 

GIOVEDI’ 26 

15.00/16.00 

 

 

16.00/18.00 

ELEZIONE RAPPRESENTANTI COMPONENTI STUDENTI E GENITORI 

Riunione plenaria 

Illustrazione delle funzioni degli OO.CC. 

Costituzione di seggio e procedura di voto 

Elezione rappresentanti di classe Elezione 

rappresentanti dei genitori GLI 
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NOVEMBRE 

LUNEDI’ 6 DIPARTIMENTI DISCIPLINARI 

Programmazione di dipartimento 

Prove per classi parallele (prime, seconde, terze classi) 

MARTEDI’ 7 

15.30/16,30 

NIV 

 

G.L.I. SECONDARIA (IN SOTTOGRUPPI PER ORDINE DI SCUOLA) 

Verifica iniziale 

Cura documentazione ed eventuale richiesta di aggiornamento 

MERCOLEDI
’8 

Termine ultimo per l’aggiornamento del Curricolo d’Istituto 

GIOVEDI’9 
 

Termine ultimo per la consegna della programmazione di dipartimento, di classe e delle UDA 

VENERDI’ 10 Termine ultimo per la consegna delle programmazioni disciplinari 

DA LUNEDI’ 13 Prove per classi parallele (prime, seconde e terze classi) 

ODG Consigli di Classe DA LUNEDI’ 21 

Insediamento rappresentanti di classe componente genitori ed alunni  

Valutazioni infraquadrimestrali 

Monitoraggio laboratori 

Ratifica programmazione annuale, PEI e PDP 

DICEMBRE 

GIOVEDI’ 14 
15.00/16.00 

NIV 

GENNAIO 
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MERCOLEDI’ 17 

15.00/16.00 

DIPARTIMENTI DISCIPLINARI 

Monitoraggio programmazione disciplinare 

 Prove Intermedie 

GIOVEDI’ 18 

15.00/17.00 

17.00/19.00 

 

 

COLLOQUI GENITORI BIENNIO 

 

COLLOQUI GENITORI TRIENNIO 

Da LUNEDI’ 22 PROVE INTERMEDIE D’ISTITUTO  

VERIFICHE UDA interdisciplinari I quadrimestre 

VENERDI’ 26 Consegna P.F.I. 

O.D.G.: Scrutini I quadrimestre/ Rilevazioni insufficienze DA MERCOLEDI’ 31 GENNAIO 

FEBBRAIO 

 

MERCOLEDI’ 21 

15.00/16.00 

DIPARTIMENTI DISCIPLINARI 

Verifica programmazione 

MARZO 

 

GIOVEDI’ 7 

15.00/16.00 

Nucleo Interno di Valutazione 

GIOVEDI’ 14  

10.00 – 12.00 

Riunione congiunta classi quinte Esame di Stato a.s. 2023/24 

Da LUNEDI’ 18 
Consigli di Classe  

APRILE 
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GIOVEDI’ 4 

15.00/16.30 

16.30/18.00 

 

 

COLLOQUI GENITORI BIENNIO 

 

COLLOQUI GENITORI TRIENNIO 

 

Consigli di Classe DA LUNEDI’ 8 

Odg: Valutazioni infraquadrimestrali, Verifica della programmazione di classe 

MAGGIO 

Consigli di Classe DA LUNEDI’ 8 

ODG: Sede tecnica 

Andamento didattico e disciplinare della classe  

Verifica attività svolte 

Analisi risultati UDA 

Alla presenza dei genitori e degli 

studenti: 

Andamento educativo e didattico 

Proposte Adozione libri di testo  

Varie ed eventuali 

 

GIOVEDI’ 11 

15.00/16.00 

Riunione congiunta classi quinte 

Ratifica documento 15 maggio 

MARTEDI’16 
16.00-17.00 

COLLEGIO DOCENTI 

Lettura ed approvazione verbale seduta precedente Adozione 

Libri di testo A.S. 2024/25 

Criteri di valutazione Esami di Stato  

Varie ed eventuali 

DA LUNEDI’ 22 Prove finali d’Istituto 

Verifica UDA II quadrimestre 
DA 

MERCOLEDI’ 24 
A VENERDI’ 

26 

Prove strutturate esami di qualifica 

GIUGNO 

GIOVEDI’ 6 
NIV 
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ODG: 
SCRUTINI 

FINALI 

Consigli di Classe DA GIOVEDI’ 8 

MERCOLEDI’ 30 

10.30-12.30 

COLLEGIO DEI DOCENTI 

Lettura verbale seduta precedente 

Verifica generale delle attività svolte nell’A.S. 2023/24 

 Relazioni finali Funzioni strumentali al PTOF 

Relazione BES e Piano d’Inclusione 

Aggiornamento RAV  

Approvazione PAI 

 

I COLLOQUI CON LE FAMIGLIE SARANNO ESPLETATI IN PRESENZA  SU APPUNTAMENTO.. Eventuali integrazioni e modifiche saranno tempestivamente 

comunicate, attraverso predisposizione del dirigente  scolastico e delibera del Collegio dei docenti. 

CALENDARIO SCOLASTICO 2023/24 REGIONE SICILIA - decreto dell'Assessorato dell'Istruzione e della formazione professionale n. 688/Istr. 

del 07/04/2023  
 
GIORNI DI SOSPENSIONE ATTIVITA’ DIDATTICA: 
 
VENERDI’ 3 NOVEMBRE 
 
MARTEDI’ 14 FEBBRAIO 
 
VENERDI’ 26 APRILE 
 
FESTIVITA’ SCOLASTICHE 
 

TUTTI I SANTI: mercoledi’   1 novembre   

Commemorazione dei defunti:   2 novembre 

IMMACOLATA CONCEZIONE:  venerdi’ 8 dicembre 

 FESTA DEL SANTO PATRONO:     mercoledi’ 13dicembre 
VACANZE NATALIZIE:    da sabato’ 23 dicembre 2023 a sabato 6 gennaio 2024 

VACANZE PASQUALI:    da giovedi’ 28 marzo 2024 a martedi’ 2 

aprile ANNIVERSARIO DELLA LIBERAZIONE: giovedi’ 25 aprile 2024 

1° MAGGIO mercoledi’ 1 maggio 2024 
FESTA DELLA REPUBBLICA: domenica’ 2 giugno 2024 


